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T.C.
MERKEZEFENDI KAYMAKAMLIGI
HUKUMET KONAGI AMIRLIGI UYGULAMA YONERGESI

AMAC :

Madde 1-Bu Yonerge; Merkezefendi Hiikiimet Konagi’nin giivenlik, yangm 6nlemleri, bakim
onarim, bina i¢i ve bahge temizligi, ¢evre diizenlemesi, dogalgaz hizmetleri ve arag parkina
iligkin gérev ve sorumluluklar ile yapilacak calismalarda isbirligi ve koordinasyonun
saglanmasi amaciyla hazirlanmistir.

KAPSAM

Madde 2-Bu Yonerge Merkezefendi Hiikiimet Konagi’nda gorev yapan tim kamu kurum ve
kuruluslari ile birimleri kapsar.

YASAL DAYANAK:

Madde 3-
2)5442 Sayih Il Idaresi Kanunu
b)2007/12937 Sayil Binalarin Yangindan Korunmas: Hakkinda Yonetmelik.

TANIMLAR :
Bu Yonergede gecgen,
Hiikiimet Konag Amiri: Ilge Yazi Isleri Miidiirtint,

Hiikiimet Konagr’'nda Bulunan Kurumlar; Yaz Isleri Miidiirliigii, Niifus Mudiirligt, Mal
Midurligi, Milli Egitim Mudirliigt, Tarim ve Orman Mudiirltigti, Emniyet Muduirliigt,
Sosyal Yardimlagma ve Dayanigma Vakfi Miidiirliigi, ilce Muftaligt

Ilgili Personel; Hitkiimet Konagi’nda bulunan kurumlarda gorevli personellert,
Kaymakam; Merkezefendi Kaymakamuni,

Kaymakamlik; Merkezefendi Kaymakamligini, ifade eder.

GOREV, YETKIi VE SORUMLULUK

Yénerge kapsaminda kurumlara ait is bsliimii asagiya gikartilmistir.
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ORTAK HUKUMLER

1)Hiiktimet Konagi’nda bulunan biitiin kurumlar tarafindan kurum odalar1, koridorlari,
WClerin temizligi hizmetlileri tarafindan yapilacaktir, Aym katta hizmet veren birimlerin
hizmetlileri tarafindan ortak sorumluluk bélgesinde bulunan merdivenler(alt kata kadar) ve
merdiven koridorlarinin temizligi sira ile yapilacaktir.

2)Hiikimet Konagi ortak kullanim alanlari olan bina giris merdivenleri, giris
koridorlari, bahge temizlikleri (¢igek sulama igleri) Hitkiimet Konagi’nda bulunan kurumlarm
hizmetli personelleri tarafindan yapilacak. Buna dair nobet ¢izelgesi aylik olarak Yazi Isleri
Mudiirligii’nce hazirlanacaktir. Nobetei personelin izinli veya raporlu olmast durumunda nébet
¢izelgesindeki bir sonraki hizmetli tarafindan temizlik ve bahge bakimi yapilacaktir.

3)Hiikiimet Konagi’'nda hizmet veren birimlerin temizlik gérevlileri kendi sorumluluk
bolgelerinin ve Hitklimet Konagi’nin ortak kullanim alanlarinin temizliginin yapilmasindan
sorumlu olup, kurum amirleri temizlik yapilmasi konusunda personeline gerekli talimat:
verecektir.

4)Hiikiimet Konag: igerisinde higbir surette 1sinma amaghi ve ¢ay v.s. yapiminda
kullanilan 1siticilar kullanilmayacaktir, Kurumlarda yangina neden olabilecek unsurlarin
kullanilmamasi konusunda ilgili kurum amirlerince personeline gerekli teblig yapilacaktir.
Yangina kars1 her tiirlii tedbir ilgili kurum amirlerince alinacaktir. Kurumlarca elektrik, su ve
dogalgaz tasarrufuna azami riayet edilecek, mesai bitiminde kurumlarda elektrik, su, klima ve
¢ay ocafindaki dogalgazlar kapatilacaktir, Tiim bunlarin takibi bizzat ilgili kurum amirince
yapilacakitir.

5)Yilda en az bir defa mikroorganizmalara karsi koruyucu onlem olarak arsivlerin
dezenfekte edilmesi, arsivlerin, yangin, hirsizlik, rutubet, su baskini, toz ve haseratin zararindan
korunmasi, havalandirmast igin her tiirlii énlem ilgili kurumlar tarafindan alinacaktir.

6)Hukiimet Konagi’'nda mesai saatleri disinda galigmak amaciyla gelen personel igin
ilgili birim amirince gérev stiresini belirten gérev belgesi diizenlenecektir.

T)Hikiimet Konagi’nda bulunan yangin kagig merdivenlerinin tertibi, diizeni ve
temizliginden o katta bulunan birimler sorumludur. Bu alanlar arsiv veya depo olarak
kullanilmayacaktir. Kagis merdiveni ve merdiven bogluklarinin temizligi kat hizmetlileri
tarafindan ndbetlese ve periyodik olarak yapilacaktir.

8)Hiikiimet Konagi’'nda bulunan ¢ay ocaklarinin tertip, diizen, temizlik ve her tiirlii
glivenliginden daire amirleri sorumlu olup, koridor ve merdivenlerde bos kasa ve kullanilmayan
malzemeler bulunmayacaktir.

9)Hiikiimet Konagi’nda koridorlarin, ¢alisma odalarinin temizligi sirasinda toplanan
¢op ve kagitlarin giinltik olarak ¢6p alanlarina dokiilmesi ve gerekli goriilenlerin imhasi
saglanacaktir.

10)Temizlik hususunun denetimi bizzat kurum amirleri tarafindan yapilacaktir.

11)Kurumlarimizea, Kaymakamligimiz Konferans Salonu’nun kullanilmasimin talep
edilmesi halinde, talep toplant: tarihinden en az 3 giin énce Makama yazili olarak iletilecektir.
Konferans Salonu’nun temizligi bizzat salonu kullanan birim tarafindan yapilacaktir.

12)Tiim kurum personelleri bina giriglerini arka tarafta bulunan (Emniyet Miidirliigi
ve S8.Y.D.V.) asanstrlerinden yapacaklar, 6n giris asansorleri kullanilmayacaktir,

13) Kurum Amirleri, kurumunda is sagligi ve giivenligi agisindan her tiirlii tedbirleri
alacaktir.
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14) Bina ana girisinde bulunan camlara higbir sekilde ilan, duyuru v.b.
yapistirilmayacaktir,

ARAC PARK HIZMETLERI

1)Hiiktimet Konagi arag parkinin diizenlenmesinden llge Emniyet Midurligii
sorumludur.

2)Hiikiimet Konag1 bahgesinde her ne suretle olursa olsun patlayici, parlayici ve yanici
madde tagiyan araglar park ettirilmeyecek ve bu araglarin bahgeye girmesine izin
verilmeyecektir,

3)Htkiimet Konag1 6n ve arka bahgesine personel araclari park edilmeyecek,(engelli
personel harig) personel araglari, bahge disinda bulunan otopark alanina park edilecektir.
GUVENLIiK HIZMETLERI

I)Merkezefendi Hitkiimet Konagi’min giivenliginin saglanmasindan [lge Emniyet
Midurliigii sorumludur,

2)llge Emniyet Mudiirliigtince, Hiikiimet Konagi’'nda mesai saatleri icinde ve disinda
yeteri kadar giivenlik gérevlisi bulundurulur, Giivenlik gorevlileri, Hiikiimet Konagimin ig, dig
ve gevre glivenligi ile 24 saat giris ve ¢ikist kontrol ederek glivenligin saglanmasindan
sorumludur. Mesai saatleri diginda ve tatil giinlerinde Hiikiimet Konagi’nin giris-¢ikis
kapilarinin kilitli tutulmasini saglar.

3)Guvenlik gorevlileri, Hitkiimet Konagi’nin mesai saatleri iginde gelen vatandaslarin
X-Ray girigini kontrol eder. Gerektiginde iist aramasi yapar ve varsa kesici, delici, silah v.b
esyalan tutanakla teslim alir, gikista tekrar tutanakla teslim ederek séz konusu tutanaklari
dosyada muhafaza eder.

4) Giivenlik memurlar, zorunlu sebepler disinda nébet mahallini terk edemezler,
nobette bulunan memurun rahatsizlanmasi veya zaruri mazeretinin ortaya ¢ikmasi halinde,
nobet hizmetini yetkili amirin izni ile ayn1 kurum amiri tarafindan gorevlendirilecek personele
devredir,

5)ilge Emniyet Miidirltgtince, kurum gahsanlart ve is takibi igin gelenlerin
beraberlerinde getirdikleri paket, canta ve buna benzer egyalar1 da arar.,

6) Ilge Emniyet Midiirltigiince, Hiikiimet Konagi’na gelen seyyar saticilar ile
pazarlamacilarin beraberlerinde getirdikleri esya ve paketleri ile igeriye girmeleri yasaklanmig
olup, igeriye alinmalarina engel olur.

THiiktimet Konagi’'nda bulunan mudirliklerin gérevli personeli, calisma saati
bitiminde biiro ve eklentilerini dolasarak agik musluk, lizumsuz yanan elektrik, yangina neden
olabilecek unsurlar ile kilitsiz kapt bulunup bulunmadigini kontrol eder. Giderebildigi
olumsuzluklari giderir, gideremediklerini ilgili kurum amirlerine bildirir. Gerekli tedbirlerin
alinmasindan ilgili kurum amirleri sorumludur.

YANGIN GUVENLiGi HIZMETLERI

DHiktimet Konagi’'nda 2007/12937 sayili Binalarin Yangindan Korunmasi hakkinda
Yonetmelik geregi, Hiikiimet Konagi Yangn Yonergesinin hazirlanmasi, yangin egitim ve
tatbikatlarinin yapilmas: ve yangin séndiirme tiiplerinin dolu bulundurulmasindan llge Yazi
[sleri Miidiirltigii sorumludur,

2)2007/12937 sayilt Yonetmelik geregince hazirlanan Séndiirme, Kurtarma, Koruma ve
Ilkyardim ekiplerinin is ve islemlerinden, Yangin Yonergesinde gorevlendirilen personel
sorumludur,

3) Hiikiimet Konagida bulunan kurum ve kuruluslarin ¢alisma oda ve béliimlerinde
yangin énlemlerinin alinmasi ile kontrol edilmesinden, yangmn giivenli gi sorumlusu olan
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personeller ve kurum amirleri sorumludur.

4) Yangin Yonetmeligi geregince; Hiikiimet Konadi Yangmlara Karsi Koruma
Yonergesi hazirlanmasi, yangimn ekiplerinin olusturulmasi, ekip personelinin egitilmesi, ekip
personeline gorevlerinin teblig edilmesi ilge Yaz Isleri Miidiirliigiince saglanir.

5) Yangn giivenligi kapsaminda dogalgaz filtresi, elektrik tesisati, sogutma, 1sinma,
havalandirma sistemleri, jenerator ile asansérlerin bakim ve kontrolleri Kaymakamlik(Yazi
[sleri Miidiirliigii) yaptirlir.,

6) Calisma odalarinda elektrikli 1sitici, su 1sitict vb. kullanimi yasak olup, birimlerde bu
tiir yangina neden unsurlarin kullanilmamasi kurum amirlerince saglanacaktir.

7T)Yangin giivenligi konusunda Denizli Biiyiiksehir Belediye Itfaiye Teskilatr ile
protokol diizenlenir.

BAKIM ONARIM HiZMETLERI

1)Hiikiimet Konagi’nda yapilacak biiyiikk onarimlarin  projelendirilmesi  ve
yaptirilmasindan  Yatirim Izleme ve Koordinasyon Baskanlign koordinatdrliigiinde ve
gézetiminde Kaymakamlik Yazi Isleri Miidiirliigti sorumludur.

2)Maliye Bakanligir Milli Emlak Genel Miidiirligii'ntin 03.04.2002 tarih ve 2001/8
no’lu genelgesinde; “Hiikiimet Konagi’nda hizmet vermekte olan kurum ve kuruluslarm
kullaniminda bulunan mahallerde kullanimindan dolay1 kirilan ve bozulan kapt ve pencere
kollar, kilitleri, tuvaletlerdeki pisuvar, musluk, batarya ve rezervuarlarin degistirilmesi veya
tamir edilmesi, kirilan camlarin yerine yenilerinin takilmasi, elektrik lamba ve prizlerinin satin
alinmasi, tamiri v.b isletme ve bakim hizmetleri kapsamindaki iglemler arizalarin olustugu
mahalleri kullanan birimlerin gérev ve sorumlulugunda oldugundan s6z konusu malzeme ve
hizmetlerin, bu mahalleri kullanan idarelerce biitgelerinden temin edilecek ¢deneklerle satin
almarak yaptirilmasi gerektigi belirtilmektedir.” Bu nedenle stz konusu kiigiik tamir ve
onarimlar, kullanilan kurumlarca yerine getirilecek, durumdan Kaymakamhga bilgi
verilecektir.

BINA DAIRE AMIRLIGI VE KOORDINASYON

Bina Daire Amirligi gorevini yiirtiten llge Yazi Isleri Miidiirti, Yonergenin uygulanmasi
ile ilgili koordinatdrlitk gorevini yiiriitiir. llge Yazi Igleri Midiiriiniin hastalik, mazeret, yillik
izin vb. durumlarda vekili Bina Daire Amiridir.

Yonergenin uygulanmasi ile ilgili denetim; Kaymakam tarafindan yapilir.
YONERGEDEKI BOSLUKLAR :

Yonergede hiikiim bulunmayan ya da tereddiit edilen hususlarda Kaymakamin
emirlerine gére hareket edilir.

YURURLUK :
Bu Yd&nerge, Merkezefendi Kaymakami tarafindan imzalanmasim miiteakip yiiriirliige

girer.

YUORUTME :
Bu Yénerge hiiktimlerini Kaymakam yiirt'itﬁr%/ 9.1/2019
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